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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


-------------------------

	Số:                   .
	    Biên Hòa, Ngày      Tháng 10  Năm 2008

	V/v: Đề nghị phối hợp cung cấp minh chứng tự đánh giá
	


GIẤY ĐỀ NGHỊ

Kính gửi: 
Khoa Quản Trị Kinh Tế Quốc Tế


Khoa Tài chính- Kế toán


Trung Tâm Quan Hệ Quốc Tế & Giới Thiệu Việc Làm


Văn phòng Đoàn


Trung tâm thông tin tư liệu


Hiện nay Phòng NCKH- SĐH- KĐCL đang trong quá trình thu thập các tài liệu minh chứng phục vụ công tác tự đánh giá của nhà trường.

Đề nghị đơn vị phối hợp Phòng NCKH- SĐH- KĐCL trong việc thu thập các minh chứng (có danh sách kèm theo).

Để việc thu thập được thực hiện nhanh chóng và có hiệu quả, đề nghị thời gian hoàn thành trước ngày 25 tháng 10 năm 2008. Sau thời gian này Phòng NCKH- SĐH- KĐCL sẽ cho người đến trực tiếp đơn vị để thu lại các tài liệu minh chứng trên.

Trân trọng kính chào.

TRƯỞNG PHÒNG









Đã ký
Nơi nhận:

· Ban giám hiệu (báo cáo)

· Như trên (để thực hiện)

· Phòng NCKH-SĐH-KĐCL (lưu)
  NGUYỄN VĂN TÂN
Khoa Quản Trị Kinh Tế Quốc Tế
Cần thu thập các minh chứng sau:

1/ C¸c phßng thùc hµnh ®­îc trang bÞ ®ñ thiÕt bÞ tèi thiÓu cÇn thiÕt cho c¸c giê thùc hµnh cña ng­êi häc theo yªu cÇu cña tõng ngµnh ®µo t¹o (văn bản hoặc bảng thống kê)
2/ MÆt b»ng cña c¸c phßng thùc hµnh theo ®óng quy chuÈn cña Bé ®Ó ng­ßi häc tiÕn hµnh c¸c giê thùc hµnh theo yªu cÇu cña ngµnh ®µo t¹o (văn bản hoặc bảng thống kê)
3/ Cã c¸c qui ®Þnh thuËn tiÖn cho gi¸o viªn vµ häc viªn khai th¸c trang thiÕt bÞ vµ phßng thÝ nghiÖm (văn bản)
4/ C«ng t¸c qu¶n lý cña tr­êng ®­îc tin häc ho¸ sö dông c¸c phÇn mÒm qu¶n lý chuyªn dông. (văn bản)

5/ Mục tiêu giáo dục của từng đơn vị trong trường. (văn bản)
6/ Văn bản các hội nghị để rà soát, bổ sung và điều chỉnh mục tiêu giáo dục của từng đơn vị trong trường.

7/ Văn bản về kế hoạch, nhiệm vụ năm học của các đơn vị trong trường.

8/ Các hoạt động tuyên truyền phổ biến mục tiêu giáo dục của từng đơn vị trong trường. (văn bản)
9/ Văn bản qui định cơ cấu tổ chức của các đơn vị trong trường

10/ Văn bản về nhân sự trong từng cơ cấu của các đơn vị trong trường.

11/ Văn bản về qui chế tổ chức và lề lối làm việc của từng đơn vị của trường.

12/ Văn bản các hội nghị về tổ chức và quản lí các hoạt động của các đơn vị trực thuộc trường
13/ Báo cáo tổng kết năm về tổ chức và quản lý các hoạt động của các đơn vị trực thuộc trường

14/ Văn bản về phân định trách nhiệm và quyền hạn của tập thể lãnh đạo các đơn vị trực thuộc trong trường.

15/ Văn bản đánh giá định kỳ về công tác tổ chức và điều hành của từng đơn vị trong trường
16/ Văn bản phê duyệt của trường về quy chế tổ chức và hoạt động của từng đơn vị trong trường

17/ Văn bản đánh giá định kì về công tác tổ chức và điều hành của từng đơn vị trong trường.

18/ Văn bản kế hoạch chiến lược trung hạn và dài hạn của các đơn vị trực thuộc nhằm triển khai chiến lược phát triển của trường.

19/ Qui định/lịch sinh hoạt của tổ chức Đảng, các đoàn thể trong khoa.

(Nếu không có minh chứng ở bất cứ mục nào, Khoa đề nghị giúp hướng giải quyết để có minh chứng này: người thực hiện và thời gian)

Khoa Tài chính- Kế toán

Cần thu thập các minh chứng sau:

1/ C¸c phßng thùc hµnh ®­îc trang bÞ ®ñ thiÕt bÞ tèi thiÓu cÇn thiÕt cho c¸c giê thùc hµnh cña ng­êi häc theo yªu cÇu cña tõng ngµnh ®µo t¹o (văn bản hoặc bảng thống kê)
2/ MÆt b»ng cña c¸c phßng thùc hµnh theo ®óng quy chuÈn cña Bé ®Ó ng­ßi häc tiÕn hµnh c¸c giê thùc hµnh theo yªu cÇu cña ngµnh ®µo t¹o (văn bản hoặc bảng thống kê)
3/ Cã c¸c qui ®Þnh thuËn tiÖn cho gi¸o viªn vµ häc viªn khai th¸c trang thiÕt bÞ vµ phßng thÝ nghiÖm (văn bản)
4/ C«ng t¸c qu¶n lý cña tr­êng ®­îc tin häc ho¸ sö dông c¸c phÇn mÒm qu¶n lý chuyªn dông. (văn bản)

5/ Mục tiêu giáo dục của từng đơn vị trong trường. (văn bản)
6/ Văn bản các hội nghị để rà soát, bổ sung và điều chỉnh mục tiêu giáo dục của từng đơn vị trong trường.

7/ Văn bản về kế hoạch, nhiệm vụ năm học của các đơn vị trong trường.

8/ Các hoạt động tuyên truyền phổ biến mục tiêu giáo dục của từng đơn vị trong trường. (văn bản)
9/ Văn bản qui định cơ cấu tổ chức của các đơn vị trong trường

10/ Văn bản về nhân sự trong từng cơ cấu của các đơn vị trong trường.

11/ Văn bản về qui chế tổ chức và lề lối làm việc của từng đơn vị của trường.

12/ Văn bản các hội nghị về tổ chức và quản lí các hoạt động của các đơn vị trực thuộc trường
13/ Báo cáo tổng kết năm về tổ chức và quản lý các hoạt động của các đơn vị trực thuộc trường

14/ Văn bản về phân định trách nhiệm và quyền hạn của tập thể lãnh đạo các đơn vị trực thuộc trong trường.

15/ Văn bản đánh giá định kỳ về công tác tổ chức và điều hành của từng đơn vị trong trường
16/ Văn bản phê duyệt của trường về quy chế tổ chức và hoạt động của từng đơn vị trong trường

17/ Văn bản đánh giá định kì về công tác tổ chức và điều hành của từng đơn vị trong trường.

18/ Văn bản kế hoạch chiến lược trung hạn và dài hạn của các đơn vị trực thuộc nhằm triển khai chiến lược phát triển của trường.

19/ Qui định/lịch sinh hoạt của tổ chức Đảng, các đoàn thể trong khoa.
(Nếu không có minh chứng ở bất cứ mục nào, Khoa đề nghị giúp hướng giải quyết để có minh chứng này: người thực hiện và thời gian)
Văn Phòng Đoàn

Cần thu thập các minh chứng sau:

1/ B¸o c¸o vÒ ho¹t ®éng v¨n nghÖ, thÓ dôc thÓ thao (văn bản hoặc bảng báo cáo)

2/ Thèng kª theo c¸c møc ®é khen th­ëng vÒ phong trµo v¨n nghÖ, thÓ dôc thÓ thao

3/ C¸c gi¶i th­ëng v¨n nghÖ c¸c cÊp (văn bản hoặc giấy khen)
4/ Cã c¸c h×nh thøc phæ biÕn tuyÒn truyÒn tíi nguêi häc chÝnh s¸ch cña §¶ng vµ Nhµ n­íc(văn bản hoặc thông báo)

5/ Cã c¸c ho¹t ®éng tuyªn truyÒn lèi sèng v¨n minh, phßng ch«ng ma tuý, téi ph¹m, HIV...cho ng­êi häc (văn bản hoặc thông báo)
6/ C¸c phong trµo khuyÕn khÝch ng­êi häc t×m hiÓu häc tËp vÒ chÝnh trÞ, t­ t­ëng (văn bản hoặc thông báo)

7/ C¸c phong trµo ho¹t ®éng c«ng Ých x· héi (văn bản hoặc thông báo)

8/ C¸c gi¶i th­ëng/giÊy khen vÒ tham gia c¸c phong trµo trªn (văn bản hoặc giải thưởng)
9/ Cã c¸c ch­¬ng tr×nh v¨n nghÖ, thÓ dôc thÓ thao (văn bản hoặc thông báo)]

10/ Nhµ tr­êng cã tæ chøc chuyªn tr¸ch vÒ §oµn thanh niªn (văn bản hoặc thông báo)

11/ V¨n b¶n c¸c kÕ ho¹ch hµnh ®éng cña BCH §oµn thanh niªn tr­êng (văn bản hoặc thông báo)

12/ KÕ ho¹ch triÓn khai ho¹t ®éng §oµn trong c¸c khoa cña tr­êng (văn bản hoặc thông báo)

13/ Cã tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña Héi sinh viªn trong tr­êng (văn bản hoặc thông báo)

14/ Nhµ tr­êng cã ph©n bæ kinh phÝ cho c¸c ho¹t ®éng cña §oµn thanh niªn vµ Héi sinh viªn (văn bản)
15/ Danh s¸ch ng­êi häc tham gia líp c¶m t×nh §¶ng. (văn bản hoặc danh sách)

16/ Qui định/lịch sinh hoạt của tổ chức Đảng, các đoàn thể trong trường.

18/ V¨n b¶n vÒ sù phèi kÕt hîp gi÷a §¶ng bé tr­êng vµ chÝnh quyÒn chØ ®¹o c¸c ho¹t ®éng cña §oµn thanh niªn trong tr­êng (văn bản)
19// V¨n b¶n kÕ ho¹ch §¶ng uû tr­êng tæ chøc sinh ho¹t chÝnh trÞ t­ t­ëng vµ c¸c sinh ho¹t tuyªn truyÒn gi¸c ngé cho ng­êi häc vµo §¶ng (văn bản)

20/ Biên bản sinh hoạt định kỳ của tổ chức Đoàn TNCSHCM các cấp.

(Nếu không có minh chứng ở bất cứ mục nào, Văn phòng Đoàn đề nghị giúp hướng giải quyết để có minh chứng này: người thực hiện và thời gian)
Trung Tâm Quan Hệ Quốc Tế & Giới Thiệu Việc Làm

Cần thu thập các minh chứng sau:

1/ B¸o c¸o tæng kÕt hµng n¨m vÒ c¸c ho¹t ®éng HTQT víi n­íc ngoµi (văn bản hoặc báo cáo)

2/ C¸c v¨n b¶n ghi nhí hîp t¸c víi n­íc ngoµi (văn bản)
3/ Tæng kÕt c¸c ho¹t ®éng hîp t¸c quèc tÕ  trong 3 n¨m liªn tôc trë l¹i ®©y theo ®óng quy ®Þnh hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc (văn bản)
4/ Hµng n¨m cã c¸c ho¹t ®éng HTQT víi n­íc ngoµi (văn bản)
5/ B¸o c¸o tæng kÕt ch­¬ng tr×nh trao ®æi häc bæng, trao ®æi giao l­u vµ v¨n ho¸ cho gi¶ng viªn  vµ sinh viªn sang c¬ së cña ®èi t¸c n­íc ngoµi (văn bản hoặc bảng báo cáo)
6/ Hàng năm có các hoạt động hợp tác quốc tế với nước ngoài (văn bản)

7/ Tổng kết các hoạt động quốc tế trong 5 năm liên tục trở lại đây theo đúng qui định hiện hành của nhà nước.

8/ Thống kê các chương trình đào tạo ở trong nước liên kết với các đối tác nước ngoài.

9/ Thống kê các chương trình liên kết đào tạo tại cơ sở của đối tác nước ngoài.

10/ Báo cáo tổng kết chương trình trao đổi học bổng, giao lưu và văn hoá cho giảng viên và sinh viên sang cơ sở của đối tác nước ngoài.

11/ Thống kê chương trình trao đổi học bổng và danh sách người học sang cơ sở của đối tác nước ngoài.

12/ Thống kê chương trình trao đổi và danh sách giảng viên nước ngoài sang làm việc tại trường.

13/ Danh sách chương trình hợp tác liên kết được tài trợ bởi nước ngoài.

14/ Danh sách chương trình hợp tác với đối tác nước ngoài hỗ trợ cơ sở vật chất của trường.

15/ Thống kê số sinh viên được gởi đi học nứơc ngoài hàng năm.

16/ Thống kê số sinh viên nước ngoài được học tại trường.

17/ Tổng kết chương trình hợp tác với đối tác nước ngoài hỗ trợ trang thiết bị cho trường.

18/ báo cáo/ thống kê về các hội nghị/ hội thảo khoa học hoặc xemina với sự tham gia kcủa đối tác nước trong thời gian 3 năm liên tục trở lại đây.

19/ Báo cáo thống kê về việc cùng đối tác nước ngoài thực hiện các đề tài nghiên cứu khoa học các cấp trong thời gian 3 năm liên tục trở lại đây.

20/ Báo cáo/ thống kê về việc cùng đối tác nước ngoài thực hiện các dự án hoặc đề án quốc gia, quốc tế trong thời gian 3 năm liên tục trở lại đây.

(Nếu không có minh chứng ở bất cứ mục nào, Trung tâm đề nghị giúp hướng giải quyết để có minh chứng này: người thực hiện và thời gian)
TRUNG TÂM THÔNG TIN TƯ LIỆU

Cần thu thập các minh chứng sau:

1/ Quy ®Þnh vÒ nhiÖm vô cña c¸c kü thuËt viªn, nh©n viªn trong viÖc hç trî c¸n bé vµ gi¶ng viªn sö dông trang thiÕt bÞ phôc vô gi¶ng d¹y vµ NCKH (văn bản)
3/ Cã hÖ thèng th­ viÖn phôc vô viÖc d¹y - häc vµ nghiªn cøu cña gi¶ng viªn, c¸n bé vµ ng­ßi häc (văn bản hoặc tài liệu khác)
4/ Cã v¨n b¶n quy ®Þnh vÒ viÖc sö dông vµ thêi gian më cöa cña th­ viÖn (văn bản)
5/ Ng­êi häc ®­îc cung cÊp b¸o chÝ/tµi liÖu th­êng xuyªn phôc vô nhu cÇu rÌn luyÖn  (văn bản hoặc tài liệu khác)
6/ Th­ viÖn cã hÖ thèng phßng ®äc phï hîp cho ®éc gi¶ (văn bản hoặc tài liệu khác)
7/ Cã c¸c lo¹i s¸ch vµ tµi liÖu phôc vô c¸c chuyªn ngµnh ®µo t¹o vµ nghiªn cøu cña tr­êng (văn bản hoặc tài liệu khác)
8/ Cã c¸c s¸ch b¸o tµi liÖu phôc vô viÖc n©ng cao tr×nh ®é chÝnhh trÞ t­ t­ëng cho ®éc gi¶ (văn bản hoặc tài liệu khác)
9/ Cã s¸ch b¸o tµi liÖu phôc vô nhu cÇu t×m hiÓu vÒ v¨n häc, lÞch sö vµ v¨n ho¸ ®Êt n­íc (văn bản hoặc tài liệu khác)
10/ Cã s¸ch b¸o, tµi liÖu phôc vô nhu cÇu gi¶i trÝ cña ®éc gi¶ (văn bản hoặc tài liệu khác)
11/ HÖ thèng th­ viÖn ®­îc qu¶n lý b»ng m¹ng m¸y tÝnh (văn bản)
12/ Cã v¨n b¶n h­íng dÉn ®éc gi¶ c¸ch sö dông hÖ thèng tra cøu t×m tµi liÖu (văn bản hoặc tài liệu khác)
13/ S¸ch vµ tµi liÖu ®­îc cËp nhËt trong kú cña n¨m häc (văn bản)
14/ Liªn kÕt víi c¸c tr­êng ®¹i häc/viÖn nghiªn cøu ®Ó khai th¸c vµ trao ®æi c¸c nguån s¸ch, b¸o vµ tµi liÖu (văn bản hoặc tài liệu khác)
15/ Cã nh©n viªn th­ viÖn th­êng trùc ®Ó hç trî ®éc gi¶ tra cøu vµ khai th¸c th­ viÖn cã hiÖu qu¶ (văn bản hoặc lịch trực)

16/ Website của trường có viết rõ mục tiêu giáo dục của trường

17/ Website của trường có kế hoạch, nhiệm vụ năm học của các cấp trong trường

18/ Website của trường công bố về phân định trách nhiệm, quyền hạn của tập thể lãnh đạo trong trường.

19/ Website của trường công bố phân định trách nhiệm, quyền hạn của từng lãnh đạo trong trường.

20/ Website của trường công bố phân định trách nhiệm, quyền hạn của tập thể lãnh đạo của các đơn vị trực thuộc trong trường.
(Nếu không có minh chứng ở bất cứ mục nào, Trung tâm đề nghị giúp hướng giải quyết để có minh chứng này: người thực hiện và thời gian)
